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伯特利神學院圖書館使用指南 

                      

 

搜索指南 : 

1. 選擇“Catalogue”以搜尋本館圖書館系統(Koha)所有之資源；如想搜索更多電子資源及本館資源(EBSCO 

Discovery Service)可選擇 “Discovery”。如讀者知道書名或 ISBN 等，也可按需要選擇其他搜索方式。 

 

如要限制更多搜尋條件可按 “Advanced search 進階搜尋”。 

 

 

續借 



 

2. 在搜尋方框內輸入關鍵字/書名/作者/ISBN 等。 

 

 

 

3. 選擇及按下所需的資源記錄(標題)，以取得更多相關資訊。 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. 讀者可從資訊欄得知更多資源。以下例子為實體書： 

❖ Item type 顯示為 “Book” 即為實體書； “Reserves” 為老師指定參考書(可在正館借閱兩小時)； 

“Reference” 為參考書(不外借) ； “Electric book” 為電子書 ； “Tablet book” 為平板電子書(只可在正

館閱讀，不限時) 等等。 

❖ Home library 顯示為 “Main Library” 即此書位於正館(4/F)；如顯示 “Library Extension” 為副館(3/F)。 

❖ Call number 索書號，讀者可透過索書號在書庫中搜尋圖書。 

❖ Status 為資源狀態，顯示 “Available” 即此書可借閱； “Not for available” 為不可借閱。 

 

 

 

5. 以下為電子書例子，讀者可在 “Online resource”位置按下相關超連結以查閱電子資源。 

*不同平台所顯示超連結的字樣不相同，此記錄顯示為 “EBSCOhost” * 

 



 

*如讀者不在學院範圍，系統需認證你為本院學生及同工 (Ezproxy service) 才能使用電子資源 (包括電子資料庫

的電子資訊)。同學只需輸入你的圖書館帳號即可* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://wwwbethelhkorg.sharepoint.com/:v:/s/library/Ea-CWr9P3NRBtKmmqN5BP00BSYrVzK3i_NsDsHYwK3O6uQ?e=JSIduf


伯特利神學院圖書館續借指南 

 
 

續借指南: 

在以下情況你不能續借圖書： 

❖ 該圖書已逾期 

❖ 你的帳戶有罰款尚未繳付 

❖ 該圖書已被其他讀者預約 

 

1. 登入讀者圖書館帳號。 (不是 Moodle 內聯網 Intranet 帳號) 

*圖書館為讀者預設帳戶及密碼均為學生證 8 位數字* 

 

 

2. 登入後首頁應是讀者的借閱記錄，如不是顯示借閱記錄可按 “Summary 摘要”。 

 



3. 按 “Renew all” 全部續借 或 選取需續借的項目後按 “Renew selected”。 

*請按一下便可，不要 Double Click。Double Click 系統會當讀者續借兩次，便不能再續借* 

*按後系統不會彈出任何提示或視窗確認續借* 

 

 

 

4. 如成功續借，還書日期會更新及續會次數也會減少。請讀者記下新的還書日期後並登出。 
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伯特利神學院圖書館預約指南 

 

 

預約指南 

1.    登入讀者圖書館帳號。 (不是 Moodle 內聯網 Intranet 帳號) 

*圖書館為讀者預設帳戶及密碼均為學生證 8 位數字* 

 

 

2. 於圖書館系統搜尋你所需要的圖書，並選取及按下你需要的圖書(標題)。 

*只能預約已被借出 (Check out) 的圖書，在館內的圖書不能預約* 

 

 



3. 按 “Place Hold 預約”。 

 

 

 

 

 

4. 確認預約，按 “Confirm Hold’’。 

(在 “Your priority” 會顯示你的預約排序)  

 

 

 

 



5. 成功預約後會自動出顯示讀者帳號，按 “Holds 預約” 便可查閱預約記錄及其狀態。確認後請登出。 

*如該圖書已歸還，狀態應會顯示 “Item waiting at BETHEL…” * 

*如讀者不需預約此書請按 “Cancel 取消” * 

 

 


